
 
 

DEMANDE DE LOCATION 
DE SALLE DE REUNION- E.COL.E 

 

FICHE DE RENSEIGNEMENTS SUR LE DEMANDEUR 
 
Demandeur : NOM : _____________________________________ Prénom :  _________________________________  
Téléphone : ______________________________ E-mail :  ________________________________________________  
Responsable de l'entreprise : NOM : _____________________________ Prénom :  ____________________________  
Téléphone : ______________________________ E-mail :  ________________________________________________  
Raison sociale de l'entreprise :  _____________________________________________________________________  
Adresse : _______________________________________________________________________________________  
Code postal : ________________ Ville :  ______________________________________________________________  
Téléphone : ______________________________ E-mail :  ________________________________________________  
 
Pièces à fournir, suivant le cas : 
 kbis           Extrait de parution au Journal Officiel (pour une association ne disposant pas de kbis) 

 Numéro d'immatriculation au registre national des associations (RNA)  - W ___________________ 

 Numéro SIRET : _______________________________________ Code APE : _________ 

 Autre entreprise : ________________________________________________________ 
 

TYPE DE PUBLIC PARTICIPANT 
Nombre : ____ 
 Salarié/collaborateur                                    Demandeur d'emploi                                          Porteur de projet 
 Jeune entreprise de moins de 3 ans           Autre : _______________________________________________ 
 

OBJET DE LA DEMANDE DE LOCATION 
 Conférence                                   Séminaire d'entreprise                              Réunion d'information 
 Congrès                                         Salon                                                             Lancement de produit  
 Animation commerciale             Convention                                                  Team building 
 Journée d'étude                           Assemblée générale 
 Autre (préciser) : _______________________________________________________________________________ 
Remarques : _____________________________________________________________________________________ 
 

SALLE RECHERCHE : DATE DE LA LOCATION :  du ______________ au ______________ (du lundi au vendredi) 

 

SUITE A DONNER (ne pas remplir, partie réservée à E.COL.E) 
Remarques :       __________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________ 
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TARIF et HORAIRES DE LOCATION 
Prise de possession de la salle : ½ heure avant l'horaire et restitution maximum ½ heure après la fin de la location. 

Toute location génère des frais fixes invariables, quelque soit la durée de la location (administratif, entretien, …) 
 

 Salle polyvalente du RDC 50/120 personnes – 200m2 – RDC - Caution : 800€ TTC 

  Journée de 8h30 à 18h00 : 500€ TTC 

  ½ journée :   Matinée 8h30 à 12h30 : 320€ TTC  Après midi 14h00 à 18h00 : 320€ TTC 

  Location à l'heure : 100€ TTC De : __ heures à : __ heures 

   Soirée : nous contacter. 
 

 Salle de réunion 16 personnes – 23,10m2– RDC (avec fenêtre) - Caution : 400€ TTC 

  Journée de 8h30 à 18h00 : 100€ TTC 

  ½ journée :  Matinée 8h30 à 12h30 : 65€ TTC  Après midi 14h00 à 18h00 : 65€ TTC 

  Location à l'heure : 20€ TTC De : __ heures à : __ heures 
 

 Salle de réunion 10 personnes – 22,20m2– 1er étage (salle aveugle) - Caution : 400€ TTC 
  Journée de 8h30 à 18h00 : 70€ TTC 

  ½ journée:   Matinée 8h30 à 12h30 : 45€ TTC  Après midi 14h00 à 18h00 : 45€ TTC 

  Location à l'heure : 15€ TTC De : __ heures à : __ heures 
 

 Salle de réunion 19 personnes – 37,50m2– 1er étage (avec fenêtre) - Caution : 400€ TTC 
  Journée de 8h30 à 18h00 : 120€ TTC 

  ½ journée :  Matinée 8h30 à 12h30 : 80€ TTC  Après midi 14h00 à 18h00 : 80€ TTC 

  Location à l'heure : 25€ TTC De : __ heures à : __ heures 
 

 Salle de réunion/séminaire 30/50 personnes – 74,60m2 – 2ème étage (avec fenêtre) - Caution : 400€ TTC 
  Journée de 8h30 à 18h00 350€ TTC 

  ½ journée :  Matinée 8h30 à 12h30 : 210€ TTC  Après midi 14h00 à 18h00 : 210€ TTC 

  Location à l'heure : 70€ TTC De : __ heures à : __ heures 
 

 Salle de réunion 19 personnes – 37,20m2– 2ème étage (avec fenêtre) - Caution : 400€ TTC 
  Journée de 8h30 à 18h00 : 120€ TTC 

  ½ journée :  Matinée 8h30 à 12h30 : 80€ TTC  Après midi 14h00 à 18h00 : 80€ TTC 

  Location à l'heure : 25€ TTC De : __ heures à : __ heures 
 

 Salle de réunion 10 personnes – 16,10m2– 3ème étage (salle aveugle) - Caution : 400€ TTC 
  Journée de 8h30 à 18h00 70€ TTC 

  ½ journée :  Matinée 8h30 à 12h30 : 45€ TTC  Après midi 14h00 à 18h00 : 45€ TTC 

  Location à l'heure : 15€ TTC De : __ heures à : __ heures 

  Document à fournir : Attestation d'assurance pour la location de la salle 
 

OPTIONNEL :  Rétroprojecteur  Autre service : si vous souhaitez un service de livraison de boisson, 
buffet ou restauration,  nous pouvons faire appel à un prestataire 
partenaire. 

Fiche à renvoyer par mail : coworking@ville-carros.fr 
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